SZAKERTOI VELEMENY

Kepzes (kepzési program) megnevezése | INGATLANKOZVETITO

ALFA KAPOS KEPZO KOZPONT KFT.
Engedélyszam: E/2020/000010,
Nyilvantartasba vételi szam: B/2020/001473

Felnéttképzé megnevezese és
engedelyszama;

Szakértéi megallapitasok

1. A képzési program tartalma megfelel a felndttképzésrol szold 2013, évi LXXVII. térvénynek és
szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzesrol sz6l6 térvénynek és a szakképzésro|
sz0l6 torvény végrehajtasarol szolé kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és maodon, valamint a képzéssel
érintett célcsoport szamara megszerezhetdk a képzeési programban megjelolt kompetenciak.

3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva, és az osszeflizésre

ugy kertilt sor, hogy annak szétvalasztasara sérulésmentesen nincs lehetéség.

Szakértoi velemeny kelte Szeékesfehérvar, 2021. szeptember 28.
Felnéttképzési szakérté neve, Juhasz Edit
nyilvantartasi szama FSZ/2020/000146
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SZAKMAI KEPZES

INGATLANKOZVETITO

(PROGRAMKOVETELMENY AZONOSITO SZAMA: 04164005)
Vonatkoz6 jogszabalyok:

2019. évi LXXX. térvény a szakképzésrdl
12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet
2013. évi LXXVIL. torvény
11/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet

Programkdvetelmény kozzétételének datuma: 2020.10.29.
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1. Alapadatok

A programkévetelmény alapjan szervezheté szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: Ingatlankdzvetité
1.2. | Programkovetelmény azonosité szama: 04164005
1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment

Besoroldsa a képzési teriiletek egységes
1.4. | osztalyozési rendszere (KEOR) szerinti kéd 0416 Nagy- és kiskereskedelem
alapjan:

A programkovetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezhet6 szakképesités:

1.5. | Megnevezése: Ingatlankozvetité
e Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) 4
szerinti szint;
17, A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) a
szerint szint:
18, A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti 4

szint:

A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités és az
azzal betolthet6 munkakor vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, Osszefliggése:

A szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerezhets szakképesitéshez szlikséges kompetencidkkal
szakmajegyzékben szerepl§ szakma kérébe vonhaté munkateriilet, tevékenység vagy munkakor
magasabb szinten gyakorolhatd, vagy a szakmai képzés szakmajegyzékben szerepld szakma képzési és
kimeneti kdvetelményeiben meg nem hatdrozott specialis szakmai ismeretek és szakmai készségek
1.9. megszerzésére iranyul.
A képesitési kovetelményt el6iré jogszabaly:
- 1993. évi LXXVIIL. térvény a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre
vonatkozd egyes szabélyokrdl
- 499/2017. (XIl. 29.) Korm. rendelet a tarsashazkezeld, az ingatlankezel6, az ingatlankdzvetitd,
valamint az ingatlanvagyon-értékel§ és -kozvetitd szolgaltatdi tevékenység lzletszeren
torténd végzésének feltételeirsl és a nyilvantartasba vétel részletes szabalyairdl

A képzés célja:

A képzés célja, hogy a képzést elvégzs és a fiiggetlen akkreditalt vizsgakdzpontban sikeres szakképesitd
vizsgét teljesité személy, rendelkezzen mindazon kompetencidkkal, mely a munkateriiletének
ellatdsahoz sziikséges.

- Lakascélu ingatlanok, nem lakés céljra szolgdlé helyiségek és épitési telek adasvételében,
cseréjében és bérletének kdzvetitésében mikédik kdzre eladd és vevd, illetve bérbeadd és
bérl6 kozott. Tevékenységei kizé tartozik az igények felmérése, a rabizott ingatlaniigylet teljes
bonyolitdsa, tanadcsadds és problémakezelés, illetve minden az lgymenethez tartozé
kommunikaciés és dokumentacids tevékenység. Feladata az lgyletben résztvevd felek

1.10. segitése, teljeskor(i, objektiv tajékoztatasa, az lizlet megkdtésében kézrem(ikédés, szem el6tt
tartva az Ggyfelek érdekeit, a jogszabalyi kereteket, és az etikus munkavégzést, kiilénds
figyelemmel arra, hogy munkaja soran jelentds értékd ingatlannal kapcsolatos feladatot Iat el.
Szakszer(ien hasznalja az informatika modern eszkdzeit a kommunikacid, dokumentacié és az
ingatlanok bemutatdsa soran. Az altala kdzvetitett ingatlan piaci forgalmi értékét
meghatdrozza. Csapatmunkat végez, egylittmiikddik a kézvetlen munkatdrsaival, amennyiben
az Ugyfelek érdeke ezt indokolja mas ingatlankézvetit6kkel, egyéb szakteriletek (ligyvéd,
kdzjegyz6, bankok) képvisel6ivel, hatésagokkal. Jogszabalyban foglaltak szerint adatot kezel,
pénzmosdst megel6z8 tevékenységet végez, kéveti a tevékenységét érinté jogszabalyok
valtozdsait. Az lzletszer(i ingatlankézvetités szolgdltatasi tevékenységnek mindsiil, melyet
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megkezdése el6tt be kell jelenti és nyilvantartasba kell venni az ingatlan-vallalkozas feliigyeleti

hatdsagnak.

A képzés célcsoportja:

Vezet6i dontés alapjan beiskolazott munkavallaldk, és / vagy a sajét elhatarozasukbdl fejlédni, tovabb
Iépni akaré személyek, tovabba az dllami munkaerdpiaci tdmogatdsi programokban résztvevék, vagy

1.11. . S - . : P :
| valamilyen unids tdamogatasi forméban részesiil§ személyek.
A képzési program elérhetd minden olyan egyén szamadra is, aki a belépési feltételeknek megfelel és a
képzési programmal elérhetd uj szakmai képesités megszerzését tizte ki célként maga elé.
2. A képzésbe vald bekapcsolddas és részvétel feltételei
2.1. | Iskolai végzettség: érettségi
A2 Szakmai végzettség: -
2.3. Szakmai gyakorlat: -
2.4. | Egészségligyi alkalmassag: -
2.5. FelnGttkeépzési szerz6dés: Sziikséges (2013. évi LXXVII. térvény 13. § alapjan)
Képzésben részt vevd személyes . . o o
2.6. P e. plles ,e e elies Sziikséges (2013. évi LXXVII. térvény 21. § alapjan)
! adatainak megaddsa:
2.7. Egyéb feltételek: - el8zetes tudas beszamithatd
3. Tervezett képzési id6
3.1. | Aképzés draszama: 240 ora (Elmélet 171 6ra, Gyakorlat 69 dra)
Maximum a kontaktordk 30 %-a
: P (Amennyiben a képzésben résztvevé meghaladja a képzési
2 n n $ ; i
3 Neesneedetiaisnyzas merishe programban meghatdrozott megengedett hiényzds mértékét, a
felnbttképzési szerz6dés azonnali hatdllyal felmondhato)
A képzéshen résztvevdk dltal alairt jelenléti iv minden képzési
alkalommal és a képzéshen résztvevék hianyzasait dokumentdld
3.3. | Arészvétel kévetésének média: haladési naplé vezetése.
Online drak esetén az oktatd altal vezetett dokumentum: jelenléti iv,
haladasi napld
4. Tananyagegységek
A képzés tananyagegységeinek megnevezése®: Oraszama:
4.1 Ingatlankézvetitd feladatai 240lera
1 A sorok szama bévitheto.
4 ,;,/%
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4.1. Tananyagegység?

attitlidok:

4.1.1. | Megnevezése®: Ingatlankézvetitd feladatai
A képzés célja, hogy a képzést elvégzé személy, rendelkezzen
mindazon kompetenciakkal, mely a munkateriiletének elldtdsahoz
4.1.2. | Célja: szlikséges.
A tananyagegység célja megegyezik az 1.10. pontban leirtakkal
i f Kontaktdra — hagyomdnyos tandra és valds idejl online éra
Megvalésitasa soran alkalmazott S ek lgy Y !
4.1.3. ; Onallé felkésziilés
munkaformak: it A
: (Frontalis-, egyéni- és csoportmunka)
ALl Megvaldsitasa soran alkalmazott képzési El8adas, Online el6adas, magyarazat, szemléltetés, gyakorlat,
7 | médszerek: megbeszélés, egyiittes és 6nalld tananyag feldolgozas, 6nallé tanulds
4.1.5. | Oraszama®*: 240 6ra (elmélet — 171 6ra, gyakorlat - 69 6ra)
4.1.6. | Beszamithatd draszama®: -
4.1.7 | Megszerezhet6 kompetencidk és képzési részek (a tananyagegység tartalma):
S ; ; Elvart viselkedésmddok, | Onallésa és felel6ssé
S.sz.: Keszségek, képességek: Ismeretek: & g

mértéke:

Kiértékeli az ingatlan
féldhivatali nyilvantartési
1. dokumentdcigjat, el tudja

magyarazni, és azzal
kapcsolatban tanacsot ad.

Ismeri a tulajdoni lap
bejegyzéseit és a
helyszinrajzot

Elkotelezett az tGgyfelek
teljeskor(, részletes
tdjékoztatasa kapcsan,
torekszik az esetleges
problémak feltarasara.

Onélldan, felelgsséggel
értékeli az
ingatlannyilvantartéssal
kapcsolatos adatokat.

Az ingatlanokra vonatkozd
polgarjogi- és eljarasjogi

Alkalmazdi szinten
ismeri a dologi jogot,
koételmi jogot, a
szerzGdések,
szolgalmak, bejegyzett
jogokat/terheléseket, a
lakdsbérlet alapvets
szabalyait, a féldhivatal
és az épitésligyi hatdsag
eljarasrendjét, a
pénzintézetek és a
végrehajtok miik6dését.

Elkotelezett az tgyfelek
teljeskord, részletes
tdjékoztatasa kapcsan,
torekszik az esetleges
problémak feltarasara,
megoldasara.

Onalldan, felel§sséggel
értékeli és alkalmazza a
vonatkozé jogi
kotelezettségeke t.
Amennyiben indokolt
jogdsz bevondsat
kezdeményezi.

2. ; ;
ismeretek birtokaban van, és
ezeket alkalmazza.
A tébblakdsos lakdépiiletek
3 mik&dési formdinak

sajatossdagaival kapcsolatban
tajékoztatast ad.

Ismeri a k6z6s tulajdon,
a tdrsashaz és a
lakasszbvetkezet

alapveté
dokumentumait, az
érintettek jogait és
kotelezettségeit.

Torekszik teljeskor(i
tajékoztatast adni az
Ugyfél részére az éplilet
mikodési formajardl, az
alapdokumentumok
meglétérdl, a varhatd
fizetési
kotelezettségekrdl és az
épilet anyagi
helyzetérdl.

Onélléan beszerzi és
tanulmdnyozza a
sziikséges
dokumentumoka t,
szlikség esetén a kozos
képviseldvel is konzultal.

2 4 Tananyagegységeket bemutaté alfejezetek széma a 4. pontban szereplé sorok szamanak megfeleléen bévitends.
3 Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel

& Megegyezik a 4.1. pontban megadott 6raszammal, és megegyezik a témakorék 6sszéraszamaval.
® Kontaktdratol eltéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés 6raszamaba beszamithato - egyéb esetben nem relevéns
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Kapcsolddo jogszabalyokat
(Infotv., Pénzmosds

Alkalmazdi szinten
ismeri a GDPR-t, és a
vonatkozé adatkezelési

ElkGtelezett a
kapcsolédé

Betartja a vonatkozé

4, megel&zésérdl sz616 tv.) szabalyokat, illetve a jogszabalyok . s 5 b
e , . o al [ jogszabalyok el6irasait.
alkalmazza, a sziikséges pénzmosdssal el6irasainak betartasa

dokumentalast elvégzi. kapcsolatos térvényi irant.

rendelkezéseket.
Alapszinten ismeri a
vallalkozési formakat, a el ,

BTt 2 i i P X . Onalléan képes
Cégjogi és egyéb vallalkozéi szamvitel és a Szem el6tt tartja a ; e R
; . . . 5 P b cegvezetdi és szamviteli

5. ismeretek birtokaban Uzleti foglalkoztatas legdlis munkavégzést e
R . . o . . ;o . feladatok ellatdsara,
tevékenységet végez. szabdlyait, tudja a biztositd szabdlyokat. s ;
SN déntések meghozataldra
szakmai regisztracio
kévetelményeit.
: P ; ) . Szem el6tt tartja az
Meghatarozza az épiilet Részletesen ismeri az . i ; g ;
T e i R epuletkarbantartas, - Onalldan képes
epitési maédjat, egyes épitési modok e . 7
6. ' : e .. feldjitds és - szemrevételezés es
tartdszerkezeteit, sajatossagait, . ; : F .
pe ) p 5 korszer(sités vizsgalatot végezni.
tet8szerkezetét. élettartamat. b
lehetBségeit.
i e Részletesen ismeri az . . .
Az lgyfelek kérésére : = Torekszik az ligyfeleket
I ingatlaniigyletekhez St L i
kiszamitja az Aot segiteni az Onalldan végzi az
. .. S kapcsol6dé add és i .. ; i
7. ingatlantigylethez kapcsolédé | . ¢ B ingatlantigyletekhez ingatlantigyletekhez
N illetékszabalyokat, ezek A s e
ado-, illetékfizetési e kapcsolédd koltségek kapcsolddd szamitasokat.
. . szamitasanak .
kotelezettséget. . . bemutatasaban.
madszereit.
Atfogdan ismeri az
OTEK, HESZ, TSZT
i g . szabdlyait, tudja a
Felméri az ingatlan m(iszaki ; : . ..
; n . szemrevételezésen Elkdtelezett az Ggyfelek L ,
allapotat, a vonatkozd . e Onallé elemzéseket
Pt " , alapulé teljeskor, részletes , .
epitésiigyi szabalyozast o . ; : vegez, amennyiben
p T y épliletszerkezettani és tajékoztatasa kapcsan, | . s
8. elemzi, megallapitja az ettdl o : . - . indokolt az adott mérndki
. At eplletdiagnosztikai térekszik az esetleges .. r e i
vald esetleges eltérést, és e o o De szakteriilet képvisel8jét
p vizsgdlat elvégzésének problémak feltarasara, ;
ezzel kapcsolatban tanacsot 5 « . bevonja.
ad menetét az megoldasara.
) eredményének
bemutatasanak
technikait.
Ismeri az ingatlanok
piaci forgalmi értékének
és bérleti dijanak
meghatdrozasi Torekszik a pontos,
mddszereit, az szdmon kérhet6 és jél Onélléan végzi az
értékbecslést megel6z6 | dokumentélt szamitasok | Gsszehasonlits ingatlanok
Kiszamolja az értékesiteni tevékenységet, a elvégzésén alapuld felkutatasat, az
9. kivant ingatlan piaci forgalmi helyszinen régzitendé értékbecslési értékmadosité tényezdk
értékét. adatokat, az bizonyitvany meghatdrozasat, az
értékmddositd (értéktanusitvény) és ingatlan piaci értékével
tényezéket, a korrekcid szakvélemény kapcsolatos szamitdsokat.
alkalmazasanak, a elkészitésére.
hasznos alapteriilet
meghatdrozasanak
szabdlyait.
S - Ismeri a kommunikacid, Ty .
Digitalis eszk6z6ket . , ;o Ertékként tekint a
. hirdetés, prezenticig, — s o
hatékonyan alkalmazza az e digitalis eszk6zok Onalldan alkalmazza a
10. . .. e e marketing és a o o SR
ingatlankézvetit8i B nyujtotta digitdlis eszk6z6ket.
. ’ ; dokumentacio terén a i
tevékenysége sordn. lehetGségekre.

digitalis eszkdz6k

X
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alkalmazasanak
lehetBségeit.

11.

Alkalmazza, kitdlti, és

magyardzza a megbizas

jellegével kapcsolatos
szerzGdéstipusokat

Ismeri az
ingatlankdzvetitsi
tevékenységgel
kapcsolatos
adminisztracios
kotelezettségeket.

Torekszik a pontos
adminisztracidra.

Onalléan végzi a
munkakdrébe tartozé
adminisztraciét.

12.

Hatékonyan alkalmazza a
hirdetési eszk6zéket, és a
hirdetések terén is képviseli az
tgyfelek érdekeit.

Részletesen ismeri az
online és offline
hirdetési piacot, a
hirdetési eszkdzdket.

Térekszik a hatékony,
kreativ és egyben
igényes reklameszk6zok
indokolt mértékd
alkalmazésara.

Onalléan, kreativan l4tja
el a hirdetésekkel
kapcsolatos feladatokat

13.

Szervezi és lebonyolitja az
Uzletkdtést, hatékonyan
menedzseli az értékesités
teljes folyamatat.

Rendelkezik az
ingatlanok
értékesitéséhez
sziikséges lizletkotési és
marketing ismeretekkel.

Szem el6tt tartja az
ugyfelek érdekeit,
térekszik a legjobb
eredmény elérésére az
Uzletkotés soran.

Ondliéan, kreativan,
empatikusan oldja meg az
értékesitési feladatokat.

14.

Megfelel6 minGségben és az
erkdlcs és az etika szabdlyai
szerint végzi a munkdjat.

Felismeri a nem
megfeleld szinvonald,
vagy nem etikus
munkavégzést.

Min&ségorientalt
mddon jar el a munkaja
soran, dnkritikusan
szemléli a felmeriils
problémakat. Térekszik
a folyamatos szakmai
fejlédésre.

Felel6sséget véllal a
munkajdért, javitja a
felmeriilt hibdkat.

15.

Kilfoldi Ugyfelet tajékoztat
ingatlanszerzési
lehetGségeirdl.

Ismeri a kiilféldiek
tulajdonszerzési
szabalyait.

Torekszik az adasvétel
gyors és jogszer(i
el6készitésére.

Betartja a vonatkozé
jogszabalyok el&irasait.

16.

Felhivja az tgyfél figyelmét az
esetlegesen igénybe vehet§
lakdscélu allami
tamogatdasokra

Ismeri a lakdstamogatds
hatdlyos rendszerét.

Az ligyfél
fizet6képességének
el8segitése érdekében
koveti a jogszabdlyi
valtozasokat.

Onalléan vagy
hitelszakérté bevonasaval
tajékoztat.

418

A tananyagegység tartalma - megtanitandé és elsajatitandé témakér(6k), kapcsolddd foglalkozas(ok) megnevezése,

(6ra)szama és tartalmi elemei:

Megtanitandé és elsajatitandé
témakor megnevezése,
(6ra)szama:

Jogi ismeretek

20 6ra

- megnevezése, (6ra)szama és

Kapcsolodd foglalkozas(ok)

tartalmi elemei:

ELMELET — 18 4ra

- APolgdri Térvénykdnyv altaldnos rendelkezéseire, a tulajdonjogra és

szerz8désekre vonatkoz6 elemei
- Azingatlanokra vonatkozé polgérjogi ismeretek
- Dologi jogi ismeretek
- Tulajdonjogi ismeretek, kézés tulajdonra vonatkozé szabalyok
- Kételmijogi ismeretek
- Azingatlanok addsvételére, cseréjére, bérbeaddsara vonatkozd

jogszabalyok

- Atdrsashdzakrdl sz616 térvény, miikodése, dokumentumai

- Lakasszdvetkezetekrdl sz616 térvény, miikodése, dokumentumai

- Alakas- és helyiségbérletrdl, az nkormanyzati és az allami tulajdonu
lakdsok és helyiségek elidegenitésérdl sz616 torvény

- Agazdalkodd szervezetek ingatlanszerzésére vonatkozd jogszabalyok

- Anem magyar allampolgérok (kiilféldiek) ingatlanszerzésére vonatkozé
térvények és korlatozasok

- Azingatlannyilvantartasrdl sz616 térvény

- Azingatlan-adasvételi szerzdések kételezd elemei

Szakértd szigndja: /|-
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Szolgalmak

- Ingatlan végrehajtas szabalyai, végrehajtdk miikédése

- Pénzmosasi térvény

- Abérleti szerz8dések kotelezd elemei, a lakasbérlet alapvetd szabdlyai
GYAKORLAT — 2 6ra

- Elkésziti az addsvétellel, cserével, bérbeaddssal Osszefligg6 megbizasi
szerz8dést a mellékleteivel, alkalmazza a szerz8déstipusokat
(kizdrélagos vagy éltalanos)

Megtanitando és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(dra)szama:

Ingatlankozvetités alapjai

20 6ra

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése, (6ra)szama és
tartalmi elemei:

ELMELET — 20 6ra

- Azingatlankézvetités alapfogalmai (épitési telek fogalmanak, a
beépitési kételezettség és beépitési méd elsirdsai, a lakdingatlan és a
nem lakdingatlan fogalma, tipusai)

- Azingatlan-nyilvantartasi rendszer

- Atulajdoni lapok szerkezete és tartalma; az ingatlan-nyilvantartasi
térkép

- Anyilvantartdsha bejegyzett jogok és feljegyzett tények

- Foldhivatali eljarasrend

- Az épitészeti és telepiilés-rendezési tervek felhasznalasa

- Hasznos alapteriilet meghatdrozasanak szabalyai

- Aszakmai regisztracio kévetelményei

- Azingatlanokkal kapcsolatos vagyonszerzési és eljarasi illetékek

Megtanitando és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(dra)szama:

Miiszaki ismeretek

20 ora

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése, (0ra)szama és
tartalmi elemei:

ELMELET - 15 6ra

- Epitési technoldgidk, épitési médok

- Epitési anyagok, épiiletszerkezetek

- Karbantartas, feldjitas, korszerisités fogalmai

- OTEK - HESZ - TSZT

- Epitésiigyi hat6sagi eljarasrend

- Aszemrevételezéses éplletdiagnosztika alapfogalmai
GYAKORLAT - 5 6ra

- Szemlézi az ingatlant, dokumentalja a szemlézett ingatlan adatait

(miszaki paraméterek, fényképek stb.)
- Koveti az épitészeti, miiszaki és épiiletgépészeti fejlGdést

Megtanitando és elsajatitando
témakor megnevezése,
(6ra)szama:

Gazdasagi ismeretek

20 6ra

Kapcsolddo foglalkozds(ok)
‘megnevezése, (Gra)szama és
tartalmi elemei:

ELMELET:

- Azértékesitési, csere- és bérbeaddsi ligyletekbd| szarmazé jovedelmek
addvonzata, adészamitdsok

- Bérleti dij meghatarozasanak médszerei

- Cégjogi ismeretek, véllalkozasi formak, szamviteli szabalyok,
foglalkoztatas szabalyai

- Azingatlanforgalmi értékbecslés alapfogalmai (értékelési bizonyitvany,
ingatlan tdgabb, sziikebb kérnyezete, értékcsékkenés, ingatlanpiac,
értékelési modszerek, ingatlanok alapteriiletének felmérése)

- Szamitasi példdk: kamatszamitas, jelenérték-jovéérték, értékcsékkenési
leirdsok, avuldsok, korrekcidk.

- Pénzintézetek miikodése

- Piaci forgami érték meghatdrozasa

- Lakdingatlanok forgalmi értékbecslése a piaci adatok 6sszehasonlitasan
alapulé médszerrel (péros és csoportos dsszehasonlitdsi mddszerek)

0o
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Megtanitando és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(dra)szama:

Ertékesités

20 6ra

Kapesolodo foglalkozas(ok)
‘megnevezése, (ora)szama és
tartalmi elemei:

ELMELET — 15 6ra
- Térgyalastechnika
- Fényképezés
- Hirdetés
- Uzleti etika
GYAKORLAT -5 ¢ra
- Fogadja és kapcsolatot tart az ligyfelekkel (személyesen, telefonon, e-
mail-ben), folyamatosan tdjékoztatja Sket az ligyek allasardl

Megtanitandd és elsajatitandd
témakor megnevezése,
(ora)szama:

Ingatlankdzvetit6 gyakorlati ismeretei

40 6ra

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezese, (Ora)szama és
tartalmi elemei:

- Folyamatosan figyelemmel kiséri az ingatlanpiacot; felkutatja a kinalati
ingatlanokat

- Létrehozza a kinalati oldal adatbazisat; karbantartja az adatbazist
(informacidkat felvesz, médosit, t6rél), sszeveti az adatbazisokat
(kereslet-kinalat)

- Bemutatja az ingatlanokat, tandcsot ad az ingatlanra vonatkozdan

- Begydijti az adasvételi, bérleti szerz6déshez sziikséges adatokat, iratokat
(eladd, vevd, ingatlan, tulajdoni lap), a begy(jtstt adatokat feldolgozza,
el6késziti a szerz8déskotést és tovébbitja az ligyvédnek

- Tajékoztatja a megbizéjat az ingatlanok adasvételével, bérbeadasaval,
cseréjével dsszefiiggd ado-, illetékfizetési kbtelezettségrdl

- Fejleszti a szolgaltatasokat és azok szinvonalat

- Mindségcélokat tlz ki; visszajelzéseket kér, dolgoz fel és értékel;
dokumentumait

- Uzleti hirdetéseket készit

Szakmai dolgozat elkészitése

Megtanitando és elsajatitando
témakor megnevezése,
(6ra)szama:

Marketing és kommunikacié elmélet

43 6ra

Kapcsolodd foglalkozés(ok)
megnevezese, (ora)szama és
tartalmi elemei:

- Targyaldstechnika, kommunikécid, hirdetés

- Azingatlan tranzakcidkkal kapcsolatos legfontosabb pénziigyi és
kézgazdasagi terminoldgia, ill. alapfogalmak (sorozatok, kamatok,
befektetések, fejlesztések, érték, ar, koltség)

- A marketing alapfogalmai; a kiilonb6z6 tipusu ingatlanok értékesitése,
bérbeadasa soran hasznalhaté marketing, mddszerek és eszkdzok

- Online és offline piaci eszk6z6k haszndlata, ismertetése

- Ingatlanpiaci marketing eszkéz&k

- Apénzintézeti hitelek formai és feltételei, a lakashoz jutds és a
lakasfenntartds allami és 6nkorméanyzati timogatésa

- Digitalis eszk6z6k kezelése, hasznalata

- Szabadkézi miiszaki rajz/vazlat készitése kételezd informalis
tartalommal

Megtanitando és elsajatitando
témakor megnevezése,
(ra)szama:

Marketing és kommunikacié gyakorlat

57 6ra

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezese, (ora)szama és
tartalmi elemei:

- Egyeztet az ligyletrdl a vevs és az eladd kézétt; idSpontot egyeztet az
eladdval, a vevével és az ligyvéddel a szerz8déskdtésrdl

- Javaslatot tesz az arra, sziikség szerint forgalmi értékbecslést készit

- Uzleti informéciokat gy(jt és alkalmazza azokat

9 A
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ta Kapos :
“Képf‘ﬁ Kﬁgp:qq;‘,!;m. 4

Szigoruan betartja az ingatlankdzvetitési tevékenységet érinté és a

pénzmosasra vonatkozd elSirdsokat; figyelemmel kiséri a

jogszabalyviéltozasokat

- Kapcsolatot tart a hatdsagokkal

- Kiallitja a pénziigyi bizonylatot, dtveszi a szolgaltatas dijat, vezeti a
szlikséges gazdasagi nyilvantartasokat, teljesiti az dllammal szembeni
addkotelezettségét

- Résztvesz a vallalkozas egyéni arculatanak kialakitasaban, a referencia
és bemutaté anyagok elkészitésében; hozzajarul az iroda
tevékenységének reklamozasahoz

- Figyelemmel kiséri a szakmai lapokat, weboldalakat

- Adminisztracidt megfeleléen kezeli

- Digitalis eszk6z6ket megfelelen hasznalja

- Médiakapcsolatokat fejleszt

A,tahany‘agegység‘ | Atananyagegység elvégzése nem keriil kiilén értékelésre és a tananyagegység

4.1.9. | elvégzésérdl sz616 igazolas elvégzésérdl nem keriil sor igazolas kiallitasara. A résztvevek zard értékelése a 6.3.
kiadasanak feltétele(i): pontban leirtaknak megfelel&en térténik.

5. Csoportlétszam

5.1. | Maximdlis csoportlétszam®: 100 f6

® Zart rendszer( elektronikus tavoktatas esetén nem relevans.
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6. A képzésben részt vevd teljesitményét értékels rendszer leirdsa

Szakképzés esetén: (Szkt. végrehajtdsdrdl sz616 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdés b) pont.)) A
szakmai képzés képzési programja tartalmazza a képzésben részt vevé személy tanulmdnyi munkdjénak
irdsban, széban vagy gyakorlatban térténé ellenérzési és értékelési mddjait, diagnosztikus, szummativ, fejleszts
formdit is.

El6zetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:

El6zetes tuddsmérés: annak felmérése, hogy a képzésre jelentkez dokumentumokkal nem igazolt
tanulmanyai vagy megszerzett gyakorlati tapasztalatai alapjan képes-e a képzés soran elsajatitandd
tananyagegység koévetelményeinek teljesitésére, amelynek eredményeként a kévetelmények
megfelel§ szint(i teljesitése esetén a tananyagegység elsajatitdsara iranyuld képzési rész aldl a képzésre
jelentkezét fel kell menteni.

A képzésre jelentkezd kérésére elGzetes tudasmérést biztositunk.

Az el6zetesen megszerzett tudas felmérését a képzési programban régzitett kévetelmények alapjan az
intézmény a képzésre jelentkezd kérésére biztositja a képzés kezdési id6pontjat megeléz6en. A
szolgdltatds ingyenes.

6.1.

Az elGzetes tudasmérés az adott tananyagegységben megszerezhetd kompetencidkra terjed ki, melyet
sz6beli kérdések és gyakorlati feladatok megoldasan keresztiil mériink fel képzési részenként.

Megszerezhetd minésitések: ,Megfelelt” vagy ,,Nem felelt meg”

»Megfelelt” mindsitéshez tartozd kdvetelményszint: Legalabb 71%-ot eléré eredmény

Képzés kozbeni (fejlesztd) értékelés:

A fejleszt6 értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevik fejl6dését tdmogassa, a tanuldsi igényeket
pontositsa, az oktatdk tanulasszervezési feladatait segitse.

6.2. | Aképzés kozbeni fejleszts értékelés modjai:
Visszakérdezés, Gyakorlati feladatmegoldas, Csoportmunka

Keépzésben résztvevd visszajelzései, Beszélgetés

A fejleszt6 értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanulasi és tanitasi folyamatokat szolgélja.

Résztvevd zard (szummativ) értékelése;

A zar¢ értékelés az Gsszes tananyagegység alapjén térténik a képzés végén.

Szamonkérések formdi: irasbeli és gyakorlati

Szamonkérések tartalma: A tananyagegységek tartalma szerinti ismeretek, készségek, képességek,
valamint a képesitd vizsga kdvetelményei alapjan 6sszeillitott feladatok.

Az irasbeli, valamint gyakorlati feladatsort az oktaté allitja 6ssze és a képzé intézmény szakmai
vezetdje hagyja jéva.

6.3.
Megszerezhetd mindsitések:0-50% - nem felelt meg, mig 51-100% - megfelelt.

Az elért eredmény differencidlt minGsitése tovabba térténhet az alabbiak szerint:

81% —100% - jeles, megfelelt;

71 %~ 80% - j6, megfelelt;

61%—70% - kbzepes, megfelelt;

51 %- 60 %- elégséges, megfelelt;

50-% elégtelen, azaz nem felelt meg.

»Nem felelt meg” mingsités esetén lehet8séget biztositunk a sikertelen zaré értékelés megismétlésére.

11
Szakeértd szigndja: #



ALFA KAPOS KEPZ(O KOZPONT KFT.

Székhely: 1064. Budapest, Szondi u. 51. A. Iphaz. 4. em. 16. Addszam: 13536950-2-42

Levelezési cim: 7400. Kaposvar, Dozsa Gy. u. 16.

Engedélyszam : E/2020/000010, Nyilvantartasba vételi szam: B/2020/001473

Képzési program: INGATLANKOZVETIT®

7. A képzés elvégzésérél sz616 igazolas kiaddsanak feltételei

A képzés elvégzésérdl sz6lo

TANUSITVANY

moadja:

7.1. igazal3s mesneyezase: 2013. évi LXXVII. térvény 13/B. §
‘ 3 11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
A Sl A képzés zdré (szummativ) értékelés megfelelt mindsitésii
A képzés elvégzésérdl szolo Ry ; ) ;
7.2, igazolds kiadasanak feltétele(i): teljesitése (6.3. pontban leirtaknak megfelelGen), valamint a
' | feln8ttképzési szerz6désben foglaltak teljesitése.
8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
- Elmélet: a képzési tartalomnak megfelel§ szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hidnydban a  képzési
tartalomnak megfelel§ fels6fokd végzettséggel és
, szakképzettséggel vagy fels6foku végzettséggel és a
| L , ; képzés tanulmanyi terliletének megfeleld
B eemehiiteletel el szakképesitéssel rendelkezd oktatdk
- Gyakorlat: a képzési tartalomnak megfelel§ felsGfokd
végzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés
tanulmdényi terlletének megfelel§ szakképesitéssel és
legaldbb Gtéves szakmai gyakorlattal rendelkezé oktatdk
‘82‘ Szemelyi feltetelek biztositasanak | Munkaszerzédéssel — vagy megbizasi, illetve vallalkozasi
| médja: szerz&déssel.
j ‘ - Az 6nallé felkésziiléshez és valds idejii online drikhoz a
résztvevq szamdra eldirt feltételek:
= Sajat szamitogép
= |Internet hozzaférés
= Hangszérd
= Mikrofon
‘ = Webkamera
8.3. | Targyi feltételek: - Avalés idejl online érdkhoz az oktatd szamara eldirt
; feltételek:
- Sajat szamitogép
" Internet hozzaférés
= Hangszoré
= Mikrofon
= Webkamera
A résztvev6k szamdra el8irt targyi feltételeket a résztvevék
N Targyi feltételek biztositasanak maguknak biztositjak.
* | mddja: Az oktaték szamara elGirt targyi feltételeket a résztvevdk
maguknak biztositjak.
a5 A képzéshez kapcsol6dé egyéb )
| specidlis feltételek:
A kepzéshez kapcsolodo egyéb
8.6. | specialis feltételek biztositasanak | -
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" Alfa Kepos
Kép26 Kizpont Kit,

9. Képesitd vizsga

A képesitd vizsgat nem a képzé intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoldddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére irdnyuld képesits vizsgat a nemzeti akkreditalasrél sz616 toérvény
szerinti akkreditalo szerv dltal személytanusitd szervezetként akkreditélt vizsgakdzpont szervezhet. A képesitd
vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesits vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirasa
a https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érheték el a programkdvetelmények meniipontban.

A szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerzett képesits bizonyitvany éllamilag elismert, 6nallé végzettségi
szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

A képesitd vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérél (7.1. pont) a képzé intézmény altal a felnbttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kidllitott tandsitvany.

- Aszakmai képzés kévetelményeinek teljesitésérdl, a képzs intézmény dltal kiallitott tandsitvany.

- Zarddolgozat elkészitése a programkévetelmény projektfeladataban leirtak alapjan: Egy lakéingatlan
piaci dsszehasonlité értékbecslési szakvéleménye. A piaci 8sszehasonlité  értékbecslési
szakvéleményt a képesitd vizsga idépontja el6tt legalabb 15 nappal korabban be kell nydjtani a
vizsgakdzpont szdmara.

Egyéb feltételek: -
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10. Az el6zetes mindgsités ténye

Szakértd nyilatkozata: A képzési program el6zetes mindsitése megtortént.
Az el6zetes minGsités helye: Székesfehérvar
Az elézetes mindsités id6pontja: 2021. szeptember 28.
Az el6 S , .

z el, zites mingsitést végzo felnsttképzési Juhasz Edit
szakértd neve:

el6zetes mindsitést végz6 felnbttképzési

Az et Ositést vegz6 felnottképzési F$2/2020/000146

szakért6 nyilvantartasi szama:

/ -
Feln6ttképzési szakértd alairasa: M W

A képzési program elézetes mindsitését kdvetden a feln6ttképzési szakértd a képzési programmal
kapcsolatban tovébbi - a képzési program el6zetes minGsitését érinté, azt médositd vagy kiegészit6 -
megallapitasokat nem tehet.

Az el8zetesen mindsitett képzési programot a felnSttképzd képviseletére jogosult személynek - a képzési
program utolsd oldalan - ala kell irnia.

A felnGttképzési szakértd a vizsgalatot kdvets megallapitasait tartalmazé szakértsi véleményt irasban kézli a
felnGttképzével.

A feln6ttképz6 az el6zetes mindsités alapjat képezd, szakértsi véleményt a képzési programhoz mellékeli.
A képzés program mddositasa esetén a felnsttképzének el kell végeztetnie a médositott képzési program
el6zetes mindsitését.
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